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本システムは Adobe Reader Version 7以上を推奨いたします。 

1-2 名刺作成システム リピート 

 

1、リピート番号を入力して、リピートをクリックしてください。 

※リピート番号は新規注文時に発行されます。 

 
2、前回注文した内容が表示されます。 

3、修正が必要な場合は修正するをクリックしてください。 

4、内容が問題なければ箱数を選択して、カートに入れるをクリックしてください。 

5、キャンセル希望の方はここでキャンセルボタンをクリックしてください。 

※キャンセルはリピートからしか行えません。 

※キャンセルボタンが表示されない場合は、製造工程に入った為、キャンセル不可となります。 

２ 

３ 

４ 

４ 

５ 
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現在の注文内容を表示します。 

 
6、アクション（変更/削除）が可能です。 

7、続けて、名刺の作成が可能です。 

8、請求先、納品先の確認画面に移行します。 

 

 

 

 

 

 

７ 

６ 

８ 

9、納品先を選択してください。 

10、注文確認用の E-MAILアドレスを記入してください。 

デフォルトは名刺に表示されたアドレスが反映されます。 

不要な場合は空欄にしてください。 

11、内容を確認し、注文完了ボタンをクリックしてください。 

12、確認メッセージが表示されますので、OKを選択してください。 

13、注文完了です。 

14、１０で入力した宛先に確認メールが届きますので、内容の確認

をしてください。 

15、リピート番号は次回発注時や、キャンセルが発生した時に使用

します。 

９ 

１０ 

１１ 

１２ 

１３ 

１４ 
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1-3 名刺 名刺注文 

名刺作成システムの画面を表示します。 

 

 

  

1、 名刺を作成します。 

2、 文字をクリックすると別画面で料金表が表示されます。 

3、 表面のデザインを選択します。 

作成したいデザイン画像の上でクリックします。【表→裏の順で】 

 

 

 

入力画面に移行します。 

１ 

２ 

 

３ 

表面  裏面 
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選択したデザインが表示されています。 

 

 
4、 デザインの選択はここで変更が可能です。 

5、 サンプルのイメージが表示されます。 

※但し、画面右端のプレビューボタンをクリックしないと、内容は反映されません。 

 

 

 

 

 

 

 

6、次に注文箱数を選択してください。 

7、紙色指定をしてください。 

 
8、名刺の内容を入力してください。 

※キャンパスがプルダウンで選択でき、住所などが自動で入力されます。 

9、名刺の内容の入力が完了したら、プレビューボタンをクリックして内容を確認してください。 

 

 

 

７ 

６ 

９ 

 

４ 

５ 

８ 
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10、名刺の内容の確認ができたら、カートに入れるをクリックします。 

11、確認メッセージが表示されますので、OKをクリックして確定させてください。 

 

現在の注文内容を表示します。 

 
12、アクション（変更/削除）が可能です。 

13、続けて、名刺の作成が可能です。 

14、請求先、納品先の確認画面に移行します。 

 

 

 

 

 

１０ 

１１ 

１３ 

１２ 

１４ 
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15、納品先のキャンパスを選択してください。 

16、ご利用いただかない項目です。 

17、注文確認のメールの宛先を記入してください。 

18、内容を確認して注文確定をクリックしてください。 

 

確認メッセージが表示されますので、OKをクリックして確定させてください。 

 

注文完了画面にて再度内容の確認ができます。 

１５ １６ 

１７ 

１８ 

 


